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A gazdaségi verseny tisztasdganak megovasa, tovabba valamennyi ajdnlattevé szamara az
egyenld feltételek biztositdsa érdekeében a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL
torvény hatdlya ald nem tartozo drubeszerzések, épitési beruhdzasok, tovabba
szolgaltatdsok megrendelése soran - figyelemmel a beszerzések eljarasi szabalyai az
alabbiak szerint keriilnek meghatarozasra:

A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai
- amindenkori koltségvetési térvény,
- akozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.),

- az allamhéztartasrél sz616, tobbszor modositott 2011. évi CXCV. sz6l6 torvény (a
tovabbiakban: Aht.).

I.
Altalanos rendelkezések

Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed Szentendrei Kulturdlis Kozpont Nonprofit Kft. (a
tovabbiakban: Nonprofit Kft) altal foglalkoztatottakra és megbizas alapjan
feladatellatasban érintettekre.
1.
A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a mindenkori koltségvetési torvényben megdllapitott
kézbeszerzési értékhatarokat el nem éré, tovabba a kozbeszerzései eljarasi kivételek ala
tartozé arubeszerzések, épitési beruhdzésok és szolgaltatasok igénybevétele esetén
meghatarozza azokat az eljarasi szabalyokat, melyeket a Nonprofit Kft, mint Ajanlatkérd
koltségvetésének terhére megvaldsitott beszerzések lefolytatasa soran alkalmazni kell.

2.
Alapelvek

A beszerzési eljarasnak atlathatonak, és dokumentaltnak kell lennie.

A Nonprofit Kft-nek, mint drajanlatot kérének a beszerzések soran a hatékony és felel6s
gazdalkodas elvét szem eldtt tartva kell eljarnia.

A beszerzések soran torekedni kell a kornyezetvédelmi és fenntarthatosagi elvarasok
figyelembevételére is.

A beszerzési eljarasban az Ajanlatkérd koteles biztositani, az Ajanlattevs pedig koteles
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat.

Az Ajanlatkérének azonos bandsmodot kell biztositania az ajanlatkérésben résztvevo
Ajanlattev6k szamara azzal, hogy egyenértékii ajanlatok esetén a helyi, szentendrei és
térségének ajanlattevoi elényt élvezhetnek.

Ezen szabélyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével
osszhangban, a johiszemiiség kovetelményének megfeleléen Kkell gyakorolni, illetSleg
teljesiteni.

A beszerzési eljarassal kapcsolatban déntéshozatalra az Ajanlattételi jogkort gyakorloja
jogosult.



3.
A szabdlyzat hatélya

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed azokra a beszerzésekre, amelyeknek az Ajanlatkérg
kéltségvetésében biztositott fedezetének értékhatara az eljards megkezdésekor nem éri el
a Kbt. szerinti értékhatarokat.

E Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, akit a Nonprofit Kft., mint
Ajanlatkérd a beszerzési eljarasaiba bevon, ideértve az eljarisok tervezését, el6készitését,
lefolytatasét, dokumentalasat, ellendrzését, a dontések el6készitését és meghozatalat is.

Nem kell beszerzési eljérast lebonyolitani és elézetes ajanlatot sem kell kérni abban az
esetben, ha a beszerzés azonnali lebonyolitisa élet- és vagyonbiztonsag szempontjabél
sziikséges, tehat személyi sériilés vagy anyagi kar elhdritasa vagy csokkentése indokolja a
halaszthatatlan intézkedést. Az ilyen indokkal térténé beszerzésrél a Nonprofit Kft.
vezetdje dont.

Nem kell jelen szabdlyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, de legalabb egy
arajanlat bekérése sziikséges az alabbi beszerzésekre:
1.) jogi szolgéltatas, tanacsadas,

2.) foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatas,

3.) kdnyvvizsgalat,

4.) kockazatmenedzselés és tandcsadds,

5.) informatikai tanacsadas,

6.) egyéb tanicsadas,

7.) belsé ellen6rzés,

8.) kizarélagossag fennallasa esetén,

9.) kulénleges jogrend fennallasa esetén,

10.) jogszabdly szerinti esetekben.

4,
A beszerzések targya

A beszerzés tirgya lehet:
a.) drubeszerzés,
b.) szolgéltatids megrendelése.
Epitési beruhazasra a Kft-nél a tulajdonosi dontés értelmében nem keriil sor.

a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek térgya forgalomképes és birtokba vehet ingd
dolog tulajdonjogdnak vagy hasznalatara, hasznositisara vonatkoz6 jogoknak - vételi
joggal vagy anélkil torténé - megszerzése az Ajanlatkérd részérél. Az Aarubeszerzés
magaban foglalja a bedllitast és tizembe helyezést is.

b.) Szolgdltatas megrendelése:

Az olyan - drubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiild - visszterhes szerzédés,
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amelynek targya killonosen valamely tevékenység megrendelése az Ajanlatkérd részérdl.

Ha a szerz6dés tobb - egymassal sziikségszer(ien dsszefiiggd - beszerzési targyat foglal
magaban, a meghatarozo értékii beszerzési targy szerint kell a szerz6dést mindsiteni.

A beszerzési eljaras lehet:
a) egyszer(;
b) meghivasos.

Egyszer( beszerzési eljaras olyan netté 1.000.000 Ft becsiilt értéket eléré beszerzesi
eljaras, amelyben harom ajénlattevo tesz ajanlatot.

A netté 1.000.000 Ft becsiilt értéket el nem érd beszerzések esetében, elegendd, ha
legalabb egy felkért ajénlattevd tesz ajanlatot. Ebben az esetben a Nonprofit Kft.
iigyvezetdje koteles gondoskodni arrél, hogy a termék/szolgltatas beszerzése az
altalanosan elvarhaté kovetelményeknek megfelel6en, valamint a lehetd leggazdasagosabb
modon torténjéek.

200.000 Ft becsiilt érték alatt a megrendeld elkészitésérdl gondoskodni kell, amely
torténhet elektronikus formaban is.

A meghivasos beszerzési eljaras olyan nett6é 1.000.001 Ft becsiilt értéket elérd, vagy
azt meghaladé beszerzési eljaras, amelyben legalabb harom felkert ajanlattevl tesz
ajanlatot vagy az interneten harom osszehasonlité ajanlati ar érhetd el.

Rendkiviili (havaria események), vagy specidlis miivészeti, el6adémiivészeti
tevékenységekhez szorosan kapcsolodd szolgaltatasi beszerzési igények felmerilése
esetén a nyertes ajanlattevé kivélasztasa torténhet kozvetlen targyaldsok atjan is, amelyet
a Nonprofit Kft. koteles irasos emlékeztetével dokumentalni.

Az Ajanlatkéré rendre visszatéré beszerzései sordn a rendszeresen visszatérd
szolgaltatasokra évente egy alkalommal jogosult és koteles drajanlatot kérni.

Az Ajanlatkéré egyedi mérlegelése alapjan a netté 1.000.000 Ft értékhatar feletti beszerzés
esetén a harom ajanlatkérésétdl el lehet tekinteni, amennyiben az interneten elérhetd az
adott termék/szolgaltatas ellenértéke, s ennek érvényessége. Ebben az esetben az
interneten elérheté adatok nyomtatott/fotozott formajat a beszerzést el6készitd
dolgozénak aldirasaval kell hitelesiteni, amelyen az 6sszehasonlit6 ar megallapitasanak
idépontjat is rogziteni kell.

Palyazati forrasb6l megvalosul6 beszerzés, illetve a tulajdonos erre irdnyulé déntése
esetén a tamogatd, illetve a tulajdonos dltal eldirtak szerint kell eljarni, s igy a fenti
értékhatarokat figyelmen kiviil lehet hagyni, kilonds tekintettel a palyazati hataridok
tarthatésagara.

5.
Osszeférhetetlenség

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében,
lefolytatdsdban/végrehajtasaban az Intézmény, mint Ajanlatkéré nevében olyan személy
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vagy szervezet, amely funkcidinak pdrtatlan és targyilagos gyakorldsara barmely okbdl, igy
kiilénosen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi szerepldvel
fennall6 mas kozos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezéként, alvallalkozéként vagy az alkalmassdg igazolasiban részt vevd

szemelyként/szervezetként az ajanlatkérs altal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet.

Az Ajanlatkérd kételes felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha - killongsen az 4ltala megszerzett tobblet-informéacidkra tekintettel - a
beszerzési eljarasban torténé részvétele Osszeférhetetlenséget eredményezne.

Az Osszeférhetetlenségrél az eljarasban résztvevék irasban tesznek nyilatkozatot.

IL.
Az eljaras el6készitése
A beszerzési érték és az értékhatarok meghatérozasara vonatkozé szabalyok

A beszerzés elGkészitésén az adott beszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges
cselekmények elvégzését, igy kiilénésen az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet- és
piacfelmérést, elézetes piaci konzulticiét, a beszerzés becsiilt értékének felmérését, a
beszerzési dokumentumok el6készitését kell érteni.

A beszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett ésszes iratot a
beszerzési eljaris lezarulasitdl, a szerzédés teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot a
szerzGdés teljesitésétsl szadmitott legalabb 6t évig meg kell 8rizni.

1.
Helyzet- és piacfelmérés

A Nonprofit Kft. a beszerzési eljarast koteles - a beszerzés tirgyara és becsiilt értékére
tekintettel - indokolt esetben a kiils6 szakérts bevondsaval megfelel alapossaggal
el6késziteni.

A becsilt érték meghatérozasa céljabél kiilon vizsgalatot kell végezni. A vizsgalat keretében
fliggetlen szakértSkkel, hatésagokkal, illetve piaci résztvevékkel el6zetes piaci
konzultaciékat folytathat azok eredményét koteles dokumentalni.

A beszerzés targyira vonatkozd becsiilt érték meghatdrozdsa érdekében a piaci
résztvevoktél, szakértéktsl, hatésagoktdl az informaciékérés — tobb szereplé egyidejd, vagy
rovidebb id6szakot, 6 honapot nem meghaladé megkeresésével - toérténhet:
a) e-mailben, és a megkeresésre e-mailben beérkezs informacidk kinyomtatdsaval és
megorzésével,
b) postai kézbesités, vagy személyes kézbesités esetén tértivevénnyel igazolt atvétellel,
a megkeresésre érkezett valasz iktatisaval,
c) telefonon térténd kapcsolatfelvétel esetén az Ugyiratban torténd datumozott
feljegyzéssel,
d) személyes megjelenéssel jaré konzulticié esetében emlékeztetd készitésével,



e) szakmai kamardk altal ajanlott dij szabasok alapulvételével,
f) korabbi, hasonlé targyra irdnyuld szerzddések elemzésével.

2.
A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért vagy kinalt - 4ltaldnos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, teljes ellenszolgaltatast
kell érteni. Opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgdltatasba az
opcionalis rész értékét is bele kell érteni. A becsiilt érték meghatarozasara a Kbt. az
iranyado.

Ha a Nonprofit Kft. lehet6vé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a becsiilt értékebe
minden rész értékét be kell szamitani.

3.
Az értékhatar

A beszerzési eljaras lefolytatdsanak értékhatara az egyes beszerzések esetében a kézponti
koltségvetésrél szolé torvényben évente meghatérozott kozbeszerzeési értékhatarok
mértéke alatti 6sszege.

4,
A beszerzés megkezdése

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladdsanak (megkiildésének) id6pontjat kell érteni.

118
Ajanlatkéré nevében eljaré személyek

A Nonprofit Kft. beszerzései vonatkozasaban, mint Ajanlatkérd nevében eljaré szemely a
Nonprofit Kft. iigyvezetdje, vagy az altala felkért, kijelolt személy.

Ha a beszerzés elbirdlasa specidlis szakértelmet igényel az Ajanlatkér6 nevében az
ligyvezetd szakértot kérhet fel.
V.

A beszerzések lebonyolitasanak eljarasi szabalyai

A versenyeztetés - a Kbt és egyéb jogszabalyi rendelkezés figyelembevételével -
ajanlatkérés utjan val6sul meg.

7.1.4. Az ajanlattételi felhivasnak legalabb az alabbiakat tartalmaznia kell:

a) az Ajanlatkéré megnevezéset, cimét, telefonszamat, valamint elektronikus levél cimét;
b) a beszerzés targyat, mennyiseget,



e) a teljesités idejét és helyét;

Ajanlatkéréként az ligyvezetd a netté 1.000.000 Ft alatti becstilt érték esetén is - egyedi
elbiralas alapjan - donthet a szabalyzat szerinti beszerzési eljaras lefolytatasarol.

Az ajanlatkérési tartalmat dgy kell meghatdrozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék
megfeleld ajanlatot tehessenek és szabalyszeriien, hatdridében benyujtott ajanlatok
osszehasonlithatok legyenek.

Az Ajanlattevé kizarasa

Az Ajanlattevot a beszerzési eljarasbol ki kell zarni, ha:

a) végelszamolas alatt all,

b) ellene csédeljaras elrendelésérél szold birosagi végzést kozzétették,

c) jogerdsen elrendelt felszamolasi eljaras alatt all,

d) tevékenységét felfliggesztették,

¢) az Ajanlatkéré bizonyitani tudja, hogy az Ajénlattevé vagy az Alvéllalkozoja megkisérelte
jogtalanul befolyasolni az Ajanlatkérd dontéshozatali folyamatat, vagy olyan bizalmas
informaciét kisérelt megszerezni, amely jogtalan elényt biztositana szaméra,

f) nem mindsiil 4tlathato szervezetnek az allamhaztartasrol 52616 2011. évi CXCV. torvény 41. §
(6) bekezdése és a nemzeti vagyonrél sz616 2011. évi CXCVL torveny 3. § alapjan.

Ajanlatkérd az ajanlati felhivasban eléirhatja az ajanlattevé pénziigyi, gazdasagi és m{iszaki
alkalmassagi igazoldsat, a beszerzés targyaval osszefiiggd referenciak nyujtasat, igazolasat
valamint hatdrozott el6zetes kotelezettségvallalast a teljesitési hatéridére, a Nonprofit Kft.
altal megrendezendd, lebonyolitandé rendezvények nem moédosithaté id6épontjaira
tekintettel.

A beszerzési eljardsban az ajanlatkéré az ajanlattételi felhfvasban meghatarozott
feltételekhez, az ajanlattevé pedig az ajanlatahoz van kotve.

Eredménytelen a beszerzési eljaris:

a) kizarolag érvénytelen ajanlatot nytjtottak be;
b) egyik Ajéanlattevdé sem tett — az Ajénlatkér6 rendelkezésére allo anyagi fedezet mértékére
tekintettel — megfelels ajanlatot;

¢) valamelyik Ajanlattevé az eljaras tisztasagat vagy a tobbi Ajanlattev érdekeit sulyosan sérto
cselekményt kovet el és az ajanlatkérd az cljards eredménytelenné nyilvanitasrol dént;
d) valamennyi ajanlatban a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a Kbt. szerinti mindenkori
értékhatarokat;
¢) az ajanlatkéré az eljarast az Ajanlatkérd szerzodés megkotésére vagy teljesitésre képtelenné
valasa miatt eredménytelenné nyilvanitja

Az ajanlatkérést EU forrasbél tamogatott beszerzés esetén a palyazati felhivasba foglalt
feltételek szerint, ennek hidnyaban mindaddig meg kell ismételni, amig hirom érvényes
ajanlat nem érkezik.



Ajanlatkéré a szerzédések kotésére vonatkozé el6irdsok betartasaval koti meg a
szerzddeést.

A Nonprofit Kft. igyvezet&je kizarolag a nyertes ajanlattevével kothet szerzédest, az ajanlat
elfogadasatol szamitott 30 naptari napon beliil. A szerzédést ugy kell megkétni, hogy a
beszerzési eljaras nyertesének az ajanlatteteli kotottsége még fennalljon.

Amennyiben a nyertes ajanlattevével a szerz6dés megkotése annak visszalépése miatt
meghitsul, - és az ajanlati felhfvasban ezen kitétel szerepel - akkor a szerzédést az
Ajanlatkérs a masodik legjobb ajanlatot tett ajanlattevovel kotheti meg.

Az ajanlatkéréssel kapcsolatosan keletkezett dokumentaciokat az ajanlatkérének az 5 évig
kell megériznie.

V.
A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megval6sitasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok.

A beszerzési tevékenység iranyitasaért a Nonprofit Kft. ligyvezetdje a felelds, -a gazdasagi
vezetével egyiittmiikodésben - s ennek keretében feladata kiilénosen:

- feliigyelni a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési
eljarasban bevont dolgozok és egyéeb személyek tevékenységét,

- azonnal kételes kivizsgalni, minden beszerzést zavaro koriilményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

- jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszer(iségét és erkolcsi tisztasagat biztositja,

A gazdasagi vezeto feladatai:

A beszerzési tevékenységgel kapcsolatos teend6k el6készitése és koordindlasa, ennek
keretében feladata lehet kiilonésen:

- az ajanlatkérési felhivas el6készitése és intézkedés a megkiildésrél,

- gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasaral,

- azonnal tajékoztatja az ligyvezetSt, ha feladatkorébe tartozé munkdjanak végzése
soran szabalytalansidgot vagy a Nonprofit Kft. miikodési koére vonatkozdsdban
célszer(itlenséget tapasztal és a jogkor gyakorl6janal intézkedés megtételét kezdeményezi,
- a jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

- az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények
meghatarozasa vagy javaslattétel ezek meghatarozasara,

- a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozrem(ikodok, szakértéként megbizott
személyek vagy gazdalkodé szervezetek kivalasztasara javaslattétel,

- folyamatosan vizsgélja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

— rendszeresen ellenérzi a teljesitések szerzédésszerliséget, a szolgaltatds és
ellenszolgaltatas, aranyat és 6sszhangjat,



- azonnal tijékoztatja az ligyvezet6t, ha feladatkorébe tartozé munkajanak végzése
soran szabalytalansigot vagy a Nonprofit Kft. miikédési kére vonatkozasiban
celszer(itlenséget tapasztal és a jogkor gyakorldjanal intézkedés megtételét kezdeményezi,
— a jelen szabélyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

A szerz6dés teljesitésével, moédositasaval, megszuntetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozo6 el6irasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

VI.
A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

A beszerzési eljarasok belsé ellenérzési rendszerben térténd vizsgalata az ligyvezet6
hatdskorébe tartozik.

Az ellen6rzés soran kiilénds gondot kell forditani a szabdlyszer(iségre, az elbiralas
szempontjainak el6készitésére, és azok elbiralds soran torténd érvényesitésére.

Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a
Nonprofit Kft. vezetéje koteles a tulajdonos képvisel§jét haladéktalanul tijékoztatni.

VIL.
ZARO RENDELKEZESEK

A Nonprofit Kft. beszerzését végzé személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozé
jogszabdlyok és a jelen szabdlyzat eléirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a téliik elvarhat gondossaggal eljarni.

A megjeldltek - amennyiben megitélésiik szerint szlikségessé vélik a jelen szabalyzat
kiegészitése, vagy médositdsa - indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal

kotelesek azt kezdeményezni.

Jelen szabalyzat jévahagyasanak napjan lép hatalyba.

Szentendre 2025. marcius 01.

Szentendrei Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft.






